POWIATOWY URZAD PRACY w PODDEBICACH

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
dla bezrobotnego

Pouczenie:

1.

W N

[o2]

Oswiadczenia sktadane we wniosku, sktadane sg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych o$wiadczen.

. Sam fakt ztozenia wniosku nie jest rownoznaczny z przyznaniem srodkow finansowych.
. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku utrzymywania kontaktu z Urzedem Pracy,
. Wniosek nalezy wypetni¢ w sposéb czytelny i staranny, na obowigzujgcych formularzach,

bez zmiany szaty graficznej.

. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek usuwanie elementow wniosku.
. Poprawek nalezy dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.
. Nie uzywa¢ dtugopisu scieralnego.

|. Dane osobowe wnioskodawcy:

. Imie i nazwisko:

CNUIMIEE NP o e e e
. Seria i numer dokumentu tozsamosci / data WazZnNoSCi: .....ovveeeeieee e

................................. 7. Data zarejestrowania W PUP............ooocoiiiiiiiiiiie e

. Dane szczegotowe dotyczgce wnioskowanej dziatalno$ci gospodarczey.
. Wnioskuje o przyznanie jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

W WYSOKOSCIY ... ZE, SIOWNI€ ..covieiie

Symbol podklasy okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci - nalezy wpisac
tylko jeden rodzaj dziatalnosci, ktéra bedzie dziatalno$cig wiodgcg — przewazajgcg

Sposbb prowadzenia dziatalnosci:

a) stacjonarna ....... mobilna ......... [zaznaczy¢ X]

D) adres dZIiatalNOSCi ........uuuniiii s

c) tytut prawny do lokalu (wtasnos$¢, najem, UZYCZENI€) ......c.ouveieiiiiiiiiii e,

d) czy dziatalnos¢ wymaga zgody Sanepidu? [zaznaczy¢ X] Tak ........ Nie ........

e) Jesli tak, prosze opisac jakie kroki zostaty/zostang podjete celem uzyskania
wymaganych zezwolen (ztozenie wniosku, adaptacja lokalu) ....................coies

1 kwota nie moze przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego
w dniu zawarcia umowy,; wnioskowana kwota musi wynikac z kalkulacji kosztow (punkt VI wniosku)
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6. Prowadzitem(am) / nie prowadzitem(am} dziatalno$¢ gospodarczg:
rodzaj dziatalnosci
okres prowadzenia dZiatalNOSCi .....ccoeeeuuiiiiiii e
0174 Y04 Y/ V8 123/ T > Vo | P
7. Planowang dziatalnos¢ zamierzam rozpoczgc¢ od dnia
8. Zamierzam / nie zamierzam' by¢ podatnikiem podatku od towardw i ustug (podatek VAT).
Bezrobotny, ktory otrzyma dotacje na podjecie dziatalnosci gospodarczej i w okresie
(max) 5 lat stanie sie podatnikiem podatku Vat, musi dokonac zwrotu podatku od faktur
przedstawionych do rozliczenia dotacji. Zwrot podatku po terminie powoduje konieczno$¢
zaptaty odsetek za opOznienie. Szczegoty tego obowigzku oraz terminy zwrotu okres$li
umowa o przyznanie Srodkow na podjecie dziatalnoSci gospodarczej).

9. Deklarowany okres dalszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej po uptywie 12
MIEeSIECZNEJO OKIreSU USTAWOWEGO .. .cuuieini ittt ettt ettt a s
(wpisac liczbe miesiecy)

lll. Biznesplan.
1. Charakterystyka planowanej dziatalno$ci wraz z uzasadnieniem jej wyboru (wielkosc,
profil, wyroby, stosowane technologie)

* niepotrzebne skresli¢
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2. Dziatania juz podjete na rzecz planowanej dziatalnosci gospodarczej (marketingowe,
finansowe, technologiczne, organizacyjne, kadrowe) oraz posiadane srodki trwate,
nieruchomosci, maszyny, narzedzia i inne

3. Analiza rynku, czyli otoczenia, na ktorym firma zamierza dziata¢ (badania rynkowe,
konkurencja, odbiorcy- ich potrzeby, preferencje, upodobania)

4. Mocne strony (czynniki wewnetrzne pozytywne) — czynniki, ktore w pozytywny sposob
wyrozniajg planowang dziatalnos$¢ / osobe w otoczeniu i wsrdd konkurenciji

5. Stabe strony (czynniki wewnetrzne negatywne) — sg konsekwencjg ograniczen zasobdéw
i niedostatecznych kwalifikacji. Kazda dziatalnos¢ / osoba posiada aspekty
funkcjonowania, ktére ograniczajg jej sprawnosg¢, ale szybkie i obiektywne rozpoznanie
oraz zdefiniowanie moze tatwo ograniczy¢ ich negatywny wptyw.
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6. Szanse (czynniki zewnetrzne pozytywne) — to zjawiska i tendencje w otoczeniu, ktére
odpowiednio wykorzystane stang sie impulsem do rozwoju oraz ostabig zagrozenia

7. Potencjalne ryzyka (czynniki zewnetrzne negatywne) — to wszystkie czynniki, ktore
stanowi¢ mogg bariery i utrudnienia dla rozwoju firmy, dodatkowe koszty dziatania,
potencjalne zagrozenia, ktore mogqg przyczynic sie do upadku planowanej dziatalnosci

8. Dziatania zaradcze, ktore pozwolg zniwelowac potencjalne ryzyka. Prosze wskazac¢
jak mozna zapobiec ewentualnym czynnikom negatywnym i w przypadku ich wystgpienia
w jaki sposdb mozna unikngé ewentualnego upadku planowanego przedsiewziecia
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V. Posiadane wyksztatcenie i uprawnienia
1. Wyksztatcenie (rok ukonczenia i nazwa szkoty, specjalnosg, tytut zawodowy,
wyksztatcenie uzupetniajgce)

2. Okresy zatrudnienia: (wpisa¢ w kolejnoSci: okres od ... do ..., nazwa pracodawcy,
podstawa wykonywania pracy/umowa o prace, umowa zlecenie/, zajmowane stanowisko)
zwigzane z wnioskowang dziatalnoscig

3. Posiadane uprawnienia, zezwolenia, certyfikaty, odbyte kursy, szkolenia - nalezy wpisac¢
wytgcznie te, ktore majg zwigzek z planowang dziatalno$cig gospodarczg
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V. CHARAKTERYSTYKA EKONOMICZNO — FINANSOWA PRZEDSIEWZIECIA

Wybrana forma opodatkowania: ..o % i
w skali
m-ca w zt

1 |Przychody ze sprzedazy produktéw

2 | Przychody ze sprzedazy ustug

3 | Przychody ze sprzedazy towarow i materiatow

4 | Pozostate przychody / obroty (wymienic: ..., )

A RAZEM PRZYCHODY netto/ OBROTY brutto /1+2+3+4/

1 |KOSZTY - Amortyzacja srodkow trwatych (wedtug stawek)

2 | Koszty materialne (atb+c)

a) zakupionych surowcow dla potrzeb produkcji
b) zakupionych materiatow i czesci zamiennych
¢) zakupionych towaréw do handlu
3 |Koszty najmu lokalu lub podatek od nieruchomosci
4 | Optaty eksploatacyjne (np. swiatto, woda, c.0., gaz ..............ccceveee. )
5 |Transport
6 |ZUS (ubezpieczenie zdrowotne + spoteczne + ewentualnie FP)
7 | Wynagrodzenie pracownikéw
(liczba pracownikéw x ptaca brutto; rodzaj zawartej umowy)

8 |Narzuty na wynagrodzenia pracownikow ogotem
(sktadki na ubezpieczenie spoteczne nalezne od pracodawcy, FP,
FGSP)
9 |Koszty ustug zewnetrznych (np. ksiegowosé, ochrona, ................. )
10 | Reklama, telefon, poczta, Internet
11 | Ubezpieczenie firmy
12 | Pozostate koszty (wymienic jakie)
RAZEM KOSZTY netto lub brutto [1+...+12/

B |w zaleznosci od tego, czy przedsiebiorca zgtosit obowigzek podatku
VAT

C |ZYSK IA-B/
PODATEK DOCHODOWY (sposob

D WYIICZENIA) ... . e e

E |SPEATA INNYCH ZOBOWIAZAN

F |DOCHOD NETTO IC-D - E/
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VI. Kalkulacja kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania
Szczegodtowa specyfikacja wydatkdéw do poniesienia w ramach dofinansowania

Uzywany [ZRODtA FINANSOWANIA
Szczegotowa specyfikacja wydatkow wpisaé U 2
przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w Nowy _ ] , -
szczegdlnosci na zakup $rodkéw trwatych, wpisac N Wkiad wtasny? Kwota wnioskowanych srodkow z  (Inne zrédta
Lp. |urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, ustug, Powiatowego Urzgdu Pracy (np. kredyty,
materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, zakupy od dnia zawarcia umowy pozyczki)
pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultaciji i 7z PUP do 2 m-cy od dnia podjecia
doradztwa, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci dziatalno$ci gospodarczej
gospodarczej
RAZEM

W przypadku wnioskowania o zakup pojazdu przeznaczonego do transportu prosze dotaczyé oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy.

2 Pojedyncza rzecz uzywana o wartosci powyzej 2 000 zt - nalezy zatgczy¢ dwie oferty cenowe (wydruki z aukcji internetowych, ogtoszen)
$Wktad wtasny w planowany zakup
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LP.

Szczegotowa specyfikacja wydatkow
przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w
szczegolnosci na zakup srodkow trwatych,
urzgdzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug,
materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultaciji i
doradztwa, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej

Uzywany
wpisa¢ U
Nowy

wpisac¢ N

ZRODLA FINANSOWANIA

Wktad wtasny (w zt)

Kwota wnioskowanych $rodkéw z
Powiatowego Urzedu Pracy (w zt)

Inne zrodta
(np. kredyty,
pozyczki- w
zt)

RAZEM
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VII. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego $rodkdéw otrzymanych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

e poreczenie,

e weksel in blanco + dodatkowe zabezpieczenie

e weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

e gwarancja bankowa,

e zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

e blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

¢ akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika + dodatkowe zabezpieczenie.

Ponizej wpisa¢ proponowang forma zabezpieczenia

KOSZTY ZABEZPIECZENIA PONOSI BEZROBOTNY

(Poreczyciele zobowigzani sg stawi¢ sie wraz ze wspotmatzonkiem w Urzedzie Pracy
w dniu podpisania umowy)

Podstawa prawna: art. 147 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (tj. Dz. U. z 2025 roku poz. 620), rozporzadzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 poz. 243 z
p6zn.zm.) oraz rozporzgdzeni Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

Zatgczniki do wniosku:

1. Zalgcznik nr 1 (Oswiadczenie bezrobotnego nr 1).

2. Zatagcznik nr 2 (Oswiadczenie bezrobotnego nr 2).

3. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

4. Kserokopia zaswiadczen o pomocy de minimis (oryginaty do wgladu) otrzymanej
okresie 3 minionych lat, w przypadku braku oswiadczenia o pomocy de minimis
otrzymanej w w/w okresie.

5. Kserokopia dokumentéw swiadczgcym o kwalifikacjach do prowadzenia wnioskowane;j
dziatalnosci: zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw, szkolen- w przypadku
niedostarczenia przy rejestracji w PUP

6. Oferty cenowe- dotyczy rzeczy uzywanych(pojedyncza rzecz- koszt powyzej 2000 zi).

7. Kserokopia przyrzeczenia koncesji — dotyczy dziatalno$ci gospodarczej wymagajgcej
koncesji.

8. W przypadku wnioskowania o zakup samochodu oswiadczenie o posiadaniu prawa
jazdy (do pobrania ze strony internetowej PUP).

Oryqginaty w/w Dokumentow nalezy przedtozy¢ do wqladu.
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WYKAZ ZAL ACZNIKOW DOLACZONYCH DO WNIOSKU

L.p. | Nazwa zatgcznika

1. Oswiadczenie bezrobotnego nr 1

2. Oswiadczenie bezrobotnego nr 2

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW, OD KTORYCH ZALEZY
PRZYZNANIE FORMY POMOCY, SKtADA SIE POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOSCI
KARNEJ ZA SKELADANIE FALSZYWYCH OSWIADCZEN.

Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych
oswiadczen

data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO Nr 1
(dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej)

Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Oswiadczam, ze:

1. Nie skorzystatem(am) z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;.

2. W okresie ostatnich 2 lat nie bytem(am) prawomocnie skazany(a) za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy lub za czyn zabroniony w okreslony w przepisach prawa obcego.

3. W okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywatem(am) dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawatem (am) okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

4. Nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostawatem (am) w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci.

5. Nie skorzystatem (am)* z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

6. W okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwatem (am)* z wtasnej winy, realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

7. Nie ztozytem/am do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej.

8. Nie bytem(am) karany karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

9. Jestem / nie jestem* zadtuzony(a) z tytutu zaciggnietej pozyczki, kredytu lub innych
zadtuzen.

JESIi taK, 10 GAZIE 7. ..
Kwota zadtuzenia, termin Spraty ........ooouiiiiiiiiii s

10. Posiadam / nie posiadam* zadtuzenia z tytutu danin publicznych a w szczegoélnosci
alimenty, ZUS, KRUS, zadtuzenia podatkowe i inne (prosze podac z jakiego tytutu,
wielko$¢ zadtuzenia, forma zabezpieczenia i warunki sptaty:

data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO Nr 2
(dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej)

Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Oswiadczam, ze:

1. Otrzymatem (am)/ nie otrzymatem(am)* w okresie 3 minionych lat pomoc de minimis.
(3 minione lata nalezy rozumiec¢ w ten sposob, ze jesli wniosek jest skfadany w dniu 5 lipca
2025r., uwzglednieniu podlega pomoc de minimis udzielona poczgwszy od 5 lipca 2022r.).

2. W przypadku korzystania z pomocy de minimis w w/w okresie nalezy wypetni¢ ponizsze
zestawienie lub dotgczy¢ kserokopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy.

Wartos¢ otrzymanej Wartos¢ pomocy ogétem w | Wartos¢ pomocy ogotem
pomocy de minimis PLN w Euro

W okresie 3 minionych lat
liczac od dnia ztozenia
wniosku

3. Otrzymatem (am)/ nie otrzymatem(am)* w okresie 3 minionych lat pomoc de minimis w
rolnictwie.

4. Otrzymatem (am)/ nie otrzymatem(am)* w okresie 3 minionych lat lat pomoc de minimis
w rybotowstwie.

5. Otrzymatem (am)/ nie otrzymatem(am)* pomoc publiczng na przedsiewziecie, o ktérego
realizacje wnioskuje.

6. Zobowigzuje sie do ztozenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oswiadczenia
0 uzyskaniu pomocy de minimis / de minimis w rolnictwie / de minimis w rybotéwstwie
lub pomocy publicznej, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania
umowy z Powiatowym Urzedem Pracy w Poddebicach takg pomoc otrzymam.

7. Otrzymatem (am)/ nie otrzymatem(am) * decyzji Komisji Europejskiej o zwrocie otrzymanej

pomocy.

* niepotrzebne skresli¢

data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Dodatkowe informacje:

1. Prosze zachowac kserokopie wniosku

Whniosek nalezy ztozyé z kompletem dokumentow.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kserokopii, oryginaty
nalezy zachowac, gdyz wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w
zasobach Urzedu w takiej formie, w jakiej zostat ztozony.

4. Zmiana specyfikacji wydatkdw moze nastgpic tylko na druku ,Wniosek o zmiane
kalkulacji kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej” wraz z
uzasadnieniem proponowanych zmian (druk dostepny na stronie Urzedu —
poddebice.praca.gov.pl lub w siedzibie Urzedu, ul. Polna 9, Poddebice).

5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca moze rozpoczgé
dzialalnos¢ gospodarcza najwczesniej dzien po otrzymaniu srodkéw na konto
bankowe.

no

UWAGA:

Bezrobotny nie moze otrzymac srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w czesci, w ktorej te same koszty zostaty sfinansowane z innych srodkéw publicznych.

PROCEDURA PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Ztozenie wniosku w urzedzie pracy.

2. Kontrola lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza przez
pracownikow PUP w Poddebicach - w uzasadnionych przypadkach.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku - dostarczenie zaswiadczen o
dochodach poreczycieli lub ustalenie innej formy zabezpieczenia.

4. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku urzad wysyta odpowiedz poczta.

5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia ustalenie terminu PODPISANIA UMOWY -
osoba bezrobotna na podpisanie umowy zobowigzana jest stawi¢ sie wraz
ze wspotmatzonkiem, poreczycielami i ich wspotmatzonkami (aktualne dowody osobiste).

6. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy
z PUP w Poddebicach.

7. Wydatkowanie Srodkéw na zakupy wskazane we wniosku w terminie: od dnia zawarcia
umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

8. Przedtozenie w PUP w Poddebicach faktur, umow kupna- sprzedazy i rachunkéw celem
rozliczenia sie z dotacji, najpozniej w terminie 2 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

Wyjasnienia dotyczgce Srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone w szczegoélnosci na:

1) zakup srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, narzedzi,

2) zakup materiatéw, surowcow do produkciji, towaréw do handlu,

3) zakup samochodu ciezarowego, niezbednego do prowadzenia proponowanej dziatalnosci
gospodarczej w kwocie nieprzekraczajgcej 50% przyznanego dofinansowania,
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4) wydatki na reklame,

5) pozyskanie lokalu /czynsz - do 10% wnioskowanej kwoty/,

6) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej.
Dopuszcza sie zakup rzeczy uzywanych pod warunkiem, ze wartos¢ jednej
(pojedynczej) rzeczy musi przekracza¢ kwote 2000 zt, a Bezrobotny zakupit te rzecz
dokonujgc rozeznania cenowego na co przedstawi dowdd w postaci ofert sprzedazy
rzeczy, o takich samych lub zblizonych parametrach i z ofert tych bedzie wynikato,
ze wybrat najkorzystniejszg oferte.

2. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakupy od wspoétmatzonka, krewnych (wszystkie stopnie i linie pokrewienstwa)
i powinowatych w linii prostej,

2) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow,

3) finansowanie szkolen,

4) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie spétek lub nabycie udziatow w spétkach

i wniesienie udziatow do spotek,

5) optaty administracyjno — skarbowe, w szczegdlnosci: podatek od czynnosci cywilno —
prawnych, koncesje, optaty ZUS, wydatki zwigzane z ttumaczeniem dokumentéw oraz
inne wydatki,

6) optaty zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem firmy /np. abonament, Internet, optaty z tyt.
mediow/,

7) wydatki na utworzenie strony internetowej,

8) zakup nieruchomosci,

9) zakup kasy fiskalnej, taksometru,

10) zakup telefonu komoérkowego o wartosci powyzej 2000 zt,

11)zakup alkoholu, tytoniu, srodkéw odurzajgcych, dziatalno$¢ hazardowa,

12)zakup sprzetu/ pojazddéw do uzytkowania, ktérych wymagane sg uprawnienia,

a uprawnien, ktérych wnioskodawca ich nie posiada,

13) zakupy dokonane na wspoétwiasnosgé,

14)leasing maszyn, urzgdzen i pojazdéw,

15) sptate zobowigzan wynikajgcych z umowy leasingu,

16) budowy, remonty, adaptacje lokalu,

17)zakup samochodu osobowego, za wyjgtkiem samochodu do nauki jazdy lub taxi,

18) sptate zadtuzen,

19) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw,

20) koszty eksploatacyjne oraz czesci zamienne,

21)wniesienie kaucji lub wykup koncesji i licencji, sptate zobowigzah wynikajgcych z umowy
leasingu, zakupy na raty, wykupienie wspotwiasnosci

22)koszty wyceny rzeczoznawcy.

3. Bezrobotny zobowigzany jest do:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego,
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2) rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie nie przekraczajgcym 1 miesigca od dnia
zawarcia umowy z PUP,

3) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem, w terminie od dnia
zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

4) ztlozenia rozliczenia, otrzymanego dofinansowania w terminie do 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

6) zwrot niewydatkowanych srodkéw.

4. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z wydatkowania otrzymanych srodkéw
sa:

1) faktury, rachunki, paragon z NIP-em, umowy kupna- sprzedazy (powyzej 2 000 zt) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi zaptate naleznych podatkéw lub wraz z zaswiadczeniem,
iz kwota nie podlega opodatkowaniu,

2) dokumenty zakupu dokonanego przelewem, kartg bgdz gotéwkowo z odroczonym
terminem pfatnosci muszg mie¢ dotgczone potwierdzenie zaptat,

3) dokumenty zakupu wystawione w jezyku obcym muszg by¢ dostarczone do rozliczenia
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego,

4) w przypadku dokumentow rozliczeniowych wystawionych w walucie obcej rozliczenie
nastepuje-wedtug kursu sredniego walut obcych ogtoszonych przez NBP ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien zakupu.

5. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego srodkéw otrzymanych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej moze by¢:

1) Poreczenie co najmniej dwodch osob fizycznych wedtug prawa cywilnego. Dla oceny
spetnienia warunkéw wysokosci dochodu- wynagrodzenia lub dochody z ré6znych zrédet
nie podlegajg sumowaniu;

Poreczycielem moze byé¢:

a) osoba fizyczna w wieku do 70 roku zycia pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg
nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony
lub okreslony nie krotszy niz 24 miesigce od dnia ustanowienia zabezpieczenia,
osiggajgca dochody z tytutu zatrudnienia w wysokosci co najmniej 4 720 zt brutto
na miesigc, po odjeciu obcigzen (np. z tyt. kredytow);

b) osoba fizyczna w wieku do 70 roku zycia prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg
lub gospodarstwo rolne osiggajgca dochody w wysokos$ci co najmniej 4 720 zt brutto
na miesigc, po odjeciu obcigzen (np. z tyt. kredytow);

c) emeryt lub rencista w wieku do 70 roku, $wiadczenie przyznane na okres obejmujacy
co najmniej 24 miesigce od dnia ustanowienia zabezpieczenia, w wysokosci
co najmniej 4 720 zt brutto na miesigc, po odjeciu obcigzen (np. z tyt. kredytow);

d) osoba prawna ktorej zdolnos¢ zabezpieczenia srodkow badana zostanie na podstawie
sprawozdania finansowego;

e) Poreczycielem nie moze by¢ matzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnocie
majgtkowe;j.

f) Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg
rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval), wystawcy weksli, powinni spetnia¢ wymagania

okreslone w pkt 1);
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3) weksel in blanco + dodatkowe zabezpieczenie;
3) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym. Kwota zablokowanych
Srodkow to kwota przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi przez

okres co najmniej 24 miesiecy, i zablokowana na okres co najmniej 24 miesiecy;

4) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach. Wartos¢ praw lub rzeczy bedgcych

przedmiotem zastawu powinna przekracza¢ o 40% kwote przyznanych srodkéw, z

uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia;

5) gwarancja bankowa. Kwota gwarantowanych srodkéw to kwota przyznanych srodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi przez okres co najmniej 24 miesiecy
i gwarantowana na okres co najmniej 24 miesiecy;,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji+ dodatkowe zabezpieczenie. Kwota podlegajgca
egzekucji w formie aktu notarialnego nie powinna by¢ nizsza niz 140% przyznanych

srodkow.

6. PUP w Poddebicach moze przeprowadzi¢ kontrole przyznanej formy pomocy w zakresie
prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania srodkow zgodnie z
przeznaczeniem.

7. Dyrektor Urzedu zastrzega sobie prawo odmowy uznania formy zabezpieczenia

proponowanej przez bezrobotnego w sytuacji gdy zaproponowana forma nie pozwoli

na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkow.

AKTY PRAWNE, NA KTORE POWOLUJE SIE URZAD W DANYM WNIOSKU SA DO
POBRANIA ZE STRONY INTERNETOWEJ:

w przypadku pomocy publicznej strona UOKIK www.uokik.gov.pl — zaktadka Prawo

w przypadku pozostatych strona SEJMU www.sejm.gov.pl — Internetowy System Aktéw

Prawnych

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH DLA OSOBY BEZROBOTNEJ |
POSZUKUJACEJ PRACY

Administrator,
dane kontaktowe

Powiatowy Urzad Pracy w Poddebicach ul. Polna 9, 99-200 Poddebice, kontakt:

1) adres poczty elektronicznej: lopo@praca.gov.pl,

2) telefonicznie: (43) 678 20 22,

3) osobisty lub pisemny: pod adres wskazany powyzej,

4) wortal PSZ: https://www.praca.gov.pl/

5) Elektroniczna Skrzynka Podawcza: https://epuap.gov.pl:
/puppoddebice/SkrytkaESP

6) Adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-80236-19714-GWHWE-33

Inspektor Ochrony
Danych

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Poddebicach zostat wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaC za pomocg poczty
elektronicznej: iod@poddebice.praca.gov.pl. Osoby ze szczegdlnymi
potrzebami mogg kontaktowac sie za pomocg wideottumacza jezyka migowego
dostepnego pod adresem: https://synergiaconsulting.pl/kontakt/.

Cele
przetwarzania,
czas
przechowywania

poszczegodlnych

Dane bedg przetwarzane przez Administratora w celu wypetnienia obowigzkéw

prawnych cigzagcych na Administratorze, w szczegoélnosci w celu:

1) rejestrowania bezrobotnych i poszukujgcych pracy na podstawie ustawy z
dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

2) udzielania wsparcia bezrobotnym i poszukujgcym pracy poprzez ustugi lub
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kategorii danych,
podanie danych

instrumenty rynku pracy okreslone ustawg z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. 0
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych.
Ponadto dane mogq by¢ przetwarzane na podstawie wyrazonej dobrowolnie
zgody do przetwarzania danych w celu komunikacji z Administratorem (art. 6
ust. 1 lit. a RODO). Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny
do realizacji wyzej wskazanego celu, a po tym czasie przetwarzane bedg w
celach archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny, wynikajacy z
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujgcego u Administratora.
Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu
przetwarzania, brak podania danych bedzie skutkowat niezatatwieniem sprawy.

Odbiorcy danych

Odbiorcg danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktére przetwarzajg dane

osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej z Administratorem

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz inne podmioty i

osoby uprawnione do pozyskania danych na podstawie obowigzujgcych

przepiséw prawa, w tym m.in.:

1) banki,

2) Sygnity S.A. ul. Franciszka Klimczaka 1, 02-797 Warszawa,

3) SOFTIQ sp. z 0.0,,

4) Wojewodzki Urzad Pracy w todzi,

5) Ministerstwo wtasciwe do spraw pracy,

6) jednostki szkoleniowe, w przypadku podpisania trojstronnej umowy
szkoleniowej.

Prawa osoby,
ktérej dane
dotyczg

Osoby, ktérych dane osobowe przetwarza Administrator majg prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,

2) ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO,

3) usuniecia danych z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz €) RODO,

4) cofniecia zgody w dowolnym momencie, w przypadku, gdy przetwarzanie
danych odbywa sie na jej podstawie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

5) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Osobom, ktorych dane osobowe przetwarza Administrator nie przystuguje:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zautomatyzowane
podejmowanie
decyzji

Przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie w sposob
zautomatyzowany w systemach informatycznych, co jednak nie wigze sie ze
zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem.
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imie i nazwisko bezrobotnego

Wypetnia Powiatowy Urzedu Pracy w Poddebicach
do wniosku o przyznanie jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
1. Opinia Doradcy Zawodowego

(data i podpis)
2. Informacja Doradcy ds. zatrudnienia:
W okresie ostatnich 12 miesiecy przerwat(a)* /nie przerwat(a) * z wkasnej winy realizacji
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20.03.2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

(data i podpis)
3. Informacja (pok. nr 5)

A. Bezrobotny spetnia/ nie spetnia * warunki/éw do otrzymania jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow rozporzgdzeniu MRPIPS z
dnia 14.07.2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

B. Bezrobotny spetnia/ nie spetnia * warunki/éw do otrzymania pomocy de minimis w
rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dn. 13.12.2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis

C.SUDOP/SRPPD D. CEIDG D

(data i podpis)
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