Aby przesta¢ poprawiony dokument w danej sprawie nalezy w pierwszej kolejnosci go
przygotowac dany dokument i zapisa¢, tak aby pdzniej mozna go byto zatgczy¢ jako
zatacznik do pisma

1. Aby wypetni¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng zwigzang z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz jej skutkow nalezy posiadaé zainstalowany pakiet Microsoft office lub
OpenOffice (ktdry jest darmowy i mozna pobrac z:
https://sourceforge.net/projects/openofficeorg.mirror/files/4.1.8/binaries/pl/Apache_OpenOffice_4.1.8 Win_x86_ins
tall_pl.exe/download i zainstalowac).

2. Jezeli po zalogowaniu na praca.gov.pl pojawiajg sie problemy prosze skorzystac z innej przegladarki internetowej np.
mozilla firefox, opera, google chrome

Instrukcja

1. Aby przestac¢ poprawiony dokument, dosta¢ dodatkowy w danej sprawie lub skorygowaé dane we wniosku nalezy sie zalogowac
do konta praca.gov.pl
i klikng¢ przycisk ,SPRAWY”

Wybierz urzad > Do kofica sesji pozostato 30 minut | x
syriuszStd
) (’ praca IE’:‘ Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc @ Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“.

ﬂ Ustugi elektroniczne Wizyty

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

Jestes zalogowany jako: M

A
==

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

2. pojawig sie wszystkie przestane dokumenty oraz korespondencja i informacje przekazywane w danej sprawie do urzedu pracy.


https://sourceforge.net/projects/openofficeorg.mirror/files/4.1.8/binaries/pl/Apache_OpenOffice_4.1.8_Win_x86_install_pl.exe/download
https://sourceforge.net/projects/openofficeorg.mirror/files/4.1.8/binaries/pl/Apache_OpenOffice_4.1.8_Win_x86_install_pl.exe/download

ﬂ' Ustugi elektroniczne F.i Sprawy

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA] NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]I ~

PSZ-DBDG  Wniosek o udzielenie dotacji na pokrycie biezagcych ~ PUP w Krotoszynie 2020-12-04 15:05
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikro
i matego przedsiebiorcy

PSZ-WZPS  Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg PUP w Krotoszynie 2020-07-28 12:01 Dane cudzoziemca: Maria Borkowska
cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

PSZ-PKDG  Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych PUP w Krotoszynie 2020-06-0109:48
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsigebiorcy

Znaleziono 3 pozycje.

3. wchodzimy w dokument ktéry chcemy poprawic (np.wniosek PSZ-DBGD wystany do urzedu) i wcisngé przycisk KONTYNUU)
KORESPONDENCIE wybra¢ pismo w sprawie (klikngc)

Sprawy @

Sprawy | Skrzynka odbiorcza | Dokumenty robocze | Dokumenty wystane | €) Nowy dokument

LISTA SPRAW
[ Filtr » | RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACIE DODATROWE
' AKTUALIZACH =

&  PSZ-DEDG  Wninsek o udzielenie dotacji na pokrycie PUP we Wschowie 2020-12-02 18:03

biezacych kosztow prowadzenia deistalnosc
gospodarczej mikro | malego przedsiebiorcy

0d najnowszych ECREESIEAE] -Pokaizdmfnia Ukryj zdarzenia

PSZ-DBDG - Wriosek o udzielenie dotacji na pokiycie biekacych kosztow prowadzenia dziatalnodei gospodarezej - - . "
mikro | malego przedsiebiorcy Wybor dalszej korespondencji
Data nadania: 2020-12-07 13:23:00 Adresat: PUP we Wschowis

Pkt ratacomi

Wybierz rodzaj dokumentu, ktarym cheesz prowadzic dalszg
korespondencje w sprawie:

[ Kontynuuj korespondencje J [' Pismo w sprawie (PSZ-PS) '

Preyjgcle wniosku Data rdarzenia: 2020-12-02 W.0%48
Prayipiie wnioskn

4. Nalezy wybrac przycisk ,wypetnij wniosek”

'Ij' Ustugi elektroniczne F-_ Sprawy Wizyty

Pismo w sprawie - Wybér adresata @

B O ~ hﬁradmsata> Edvcja formUlarza> WYSlaniewniGSkl> I:’stumcrmllarli_

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Poddebicach W

Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
(pobierz instrukcje jak zatozyé profil zaufany)

Przerwij wprowadzanie danych Wypetnij wniosek




5. Zostanie wyswietlone pismo ktérym mozna bedzie przesta¢ poprawiony dokument lub korekte (pola z gwiazdka nie podlegaja
edycji).

PISMO W SPRAWIE E

PSZ-DBDG Nr wniosku i umowy: 08120/CV-19/261807

1. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU

Nazwa: ABC Osoby *

NIP: | - * REGON: |- *

2. ADRES SIEDZIBY

Kod pocztowy: @ 67-400 4
Wojewddztwo: | lubuskie v | * Powiat: | wschowski v *
Gmina:  Wschowa (gmina miejsko-wi v % Miejscowos¢: | Wschowa v *®
Ulica: | Stara Nrdomu: 1 * Nr 10
lokalu:
3. DANE KONTAKTOWE
Telefon: | 111111111M * E-mail: | be@o2.pl *

6. W czwartym punkcie (PISMO) nalezy w tresci pisma podac¢ powdd korekty:
e np. btednie wskazany adres we wniosku, byto .......... powinno by¢

e Np. btednie wypetniony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng zwigzang z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz jej skutkow

4. PISMO

Tresc pisma:

7. Jezeli chcemy doda¢ zatgcznik to nalezy wybrac , Typ zatagcznika” jaki chcemy dodac. Jesli w rozwijanej liscie nie ma danego
zatacznika to nalezy wybrac ,,INNY” i wcisng€ przycisk dodaj zatgcznik, wybrad i zatgczyé. Pojawi sie okienko z opisem zatgcznika
nalezy je wypetnic najlepiej nazwa zatgcznika nastepnie wybraé przycisk ,, Dalej”.



Dotaczam:

NOWY ZAtACZNIK

Typ zatacznika: ‘ Wybierz jedng z wartoSci ‘ Av4 ‘

Dodaj zatacznik

Whniosek sktada osoba uprawniona do sktadania oSwiadczef woli w imieniu Przedsiebiorcy

[] Dla osoby sktadajgcej wniosek wymagane jest petnomocnictwo.

Imie: * Nazwisko: ! y ‘ *




